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    Anlage 3.3. zur Lieferantenrichtlinie 
 

Anlage 3.3.:  

Avisierung DHL per E-Mail (Speditionsversand) 

 
(Siehe Punkt 5.2.5. „Lieferantenrichtlinie“) 

 
 
 

 
 
 
Der Lieferant erfasst die auftragsrelevanten Daten. Die Empfängeradresse wird aus einem hinterlegten Adressbuch im 
Drop Down Menü ausgewählt. Änderungen sind nicht möglich. 

Nach erfolgter Eingabe kann der Lieferant den Auftrag zur Nutzung als Speditionsauftrag ausdrucken – siehe Button 
„Auftrag drucken“. 

Weiterhin können die Auftragsdaten Lieferanten-intern gespeichert werden – siehe Button „Auftrag speichern“. 
Zwecks Meldung des Auftrages zur Abholung nutzt der Lieferant die Funktion „E-Mail versenden“ – siehe 

entsprechender Button. Der Auftrag wird automatisch als E-Mail Anhang im Outlook generiert. 
 
 

 


